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1. Qu’est-ce que Zotero ?

Zotero version 5.0 (lancé en juillet 2017) est un logiciel libre et gratuit, développé par le Center for History and New
Media de I'université George Mason (Virginie - USA).

Il permet de:

e Gérer des données bibliographiques et des documents de recherche (tels que des fichiers PDF, images, etc.)

e Fairede laveille documentaire

e Créer desfichiers .CSV (excel)

e Synchroniser les références entre des différents appareils

e Générer des citations (notes et bibliographies) dans un texte rédigé depuis les logiciels LibreOffice, Microsoft
Word, NeoOffice, Zoho Books et OpenOffice.org Writer

e Signaler en HAL ses références bibliographiques ainsi que ses publications.

Le paysage de la communication scientifique a changé. Afin de garder la tracabilité des recherches, organiser et
exploiter les ressources, les citer, Zotero est jugé plus que convenable, a la fois pour étre un logiciel en libre accés qui
mobilise une communauté active en assurant son développement, que pour sa robustesse au niveau de sa
fonctionnalité et sa compatibilité avec beaucoup de formats.

2. Qui utilise Zotero :

Zotero répond au mieux aux attentes et aux besoins des chercheurs, enseignants-chercheurs, doctorants en leur
permettant de développer une stratégie de recherche et de veille documentaire ou de gestion bibliographique et en
renforcant leur littératie numérique.

3. Installation de Zotero:

Aller sur la page d’accueil du site internet de Zotero: https://www.Zotero.org/ et cliquer sur « Download now ». Puis
(suivre phase AetB):

- zotero e
=

Cliquer sur la fléche orientée vers le bas.
Puis cliquez sur le nom du fichier pour
l'exécuter : ...setup.exe

& @ a

—

Cliquer ici Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector
(pour :

Windows) \ [t e commc |

Setup Ty :
Welcome to the Zolero Selup _»g:.,:._,wm lo
Wizard | 2

Cee ) o= o e

T Zoten
Rasdy b start rwtalieg Joters ]

Zorer vl e ngtalled 1 e fobowng location:
(€ Usersiphiore sichougpDaes Local otera

©

ik Lpgiade bo confrue.

Completing the Zolero Setup Wizard

Zoters s e stalled on your computer.

ik Frish 1 doee thig wizard,

EfLaunch zoters reew

Une fenétre s’ouvre, suivre ces étapes (de CaF):
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https://www.zotero.org/

£

Zotero est lancé automatiquement. Cliquer sur I'icone présente sur le bureau Bl et 'épingler a la barre des
taches.

4. Télécharger le connecteur Zotero pour le navigateur (exemple
pour Firefox) :

Le connecteur permet de lier le navigateur a Zotero afin de gérer les références bibliographiques.

Toujours sur la page de téléchargement de
zotero.org cliquez sur ce bouton

Zotero —_—
! Pour installer le plug-in pour les navigateurs Chrome, Safari, Qpera cliquer sur
« for ather browsers » sous Install Firefox Connector (attention: Internet Explorer

ra el @ n'est pas supporté)

Zotero 5.0 for Windows  Zotero §ihnector

Puis cliquer sur « Autoriser », « Ajouter » et « OK »

Z Zotero | Downlosds

Fickier  Editiop  Affichage  Historique

Mrmue-pages  Quik T

€ c e D@ @ hiios/hwwwzoteroiorg Z Zetero| Dewnleads X
e =2 Z Zotern| Downlcade x
& Les plus visités i Débuter avec Firefox [ # - (s oG Dk & b 20ten0.0rg,
Firefox a emplché ce sit] 3 Les phis vistés @) Débutesavec Firefon [ &« (] 5f 1} v zateroorg

2 Ajeuter Fotera Connector |

wotre crdinateur, L " "
Votre permission estnécee| S Lesplusviitts @ Débutesavec Frefox | z Zotero Commoctor s i souté e, i

2y Squent sur ns I =
P Gtrez v modles en ciquent sur i dans e menu S

* Aeides mus onglets du )
. “sctit du v

| Home [EATRH

> Downloads

+ m@q |, mn@o 5, n (@) o

5. Création d’'un compte en lighe Zotero :

La bibliothéque Zotero est liée au poste en local. Pour avoir la bibliotheque sur d’ autres ordinateurs il est nécessaire
d’utiliser le connecteur Zotero ou le Zotero nomade. Zotero stocke ainsi la bibliothéque sur un serveur accessible de
n'importe quel poste disposant d’'une connexion internet.

Le compte en ligne permet de :

- Accéder aux données Zotero depuis n'importe quel ordinateur
- Partager les ressources et/ou le travail en équipe, grace a la création de Groupe d'utilisateurs
- Sauvegarder les références bibliographiques en ligne.

Pour la création du compte Zotero en ligne, aller toujours a I'adresse : https://www.Zotero.org/
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zotero a==
I EE—————)
) Ragistar
La page d'enregistrement
apparait.
Renseignez tous les champs
Cligquer sur Register et diquez sur Register
Lo ln /
zotero = e
"--___-F-'

Confirmer votre adresse email en cliquant sur le lien contenu dans I'email de bienvenue recu dans la messagerie
(vérifiez les courriers indésirables).

6. Interface Zotero:

L'interface se compose d’'une barre d’icénes ou barre d’outils et des trois colonnes

L Zetenn - a X
Fickier Edition [tk fide
g @~ W~ b - #F- ' -1 - = &
Fowvelle collaction.. .Nowoau dcu:_ur_nﬂ- Mesvele note _P.N.hmh«t Ao La‘.c‘“sﬁ S’,-’m:hmmmwwuf:rr? iy

Heurvelle Biblothique | Mouter un Sacument ;;M-mn-derﬁfllnl l-l,-;lm-:funtpmepnle_

X o o
‘.m:ll:u s el = i :
Crrer——

Cnln'nne. sk L:It)nrre des
' s onnees et
organisation des documents g :
et métadonnées
marqueurs i des
E— e il poss apprendie & commituer voire bSoinique o s documents
; i S T — A T
vous uliises dijd Totern sur un wutrs edinate T P reproain woire

7. Ajouter des collections en Zotero local:

Cliquer dans la barre d’outils sur I'icone dossier (en jaune) puis entrer le nom que vous souhaitez attribuer a cette
nouvelle collection

z Zotero
Fichier Editioﬂ Qutils  Aide

Bk

= Ma bibliothéque

La nouvelle collection apparaitra sous le dossier (marron) permanent et insupprimable intitulé « Ma bibliothéque »

Tutoriel Zotero — Gianna Sergi 24 septembre 2019



v[E Ma bibliothéque

Cedossier est le dossier général de la bibliothéque personnelle Zotero, il contient toutes les références a ajouter
dans les collections, sous-collection....

8. Importer des références dans Zotero local a partir d’un site web
compatible:

ATTENTION : Zotero doit étre ouvert pour permettre I'import de références bibliographiques.

L'icone Zotero de Firefox change selon le type de référence récupérable. Voici les plus courants :

thése

-

article

page web

i. Récupération de plusieurs références
Exemple depuis Pudmed. Sélectionner dans Zotero local la collection ou déposer les références bibliographiques
puis sur la page web suivre les étapes suivantes:

1) cliquez sur l'icéne

2) cliquez
sur les
cases pour
sélectionn
er les

articles ou
cliquez sur
= |Select All

il |et puis sur
- OK
3) Boite de
dialogue

indiquant

les références

récupérees

[pour votre

o i e et ek collection
T T T T et || o S

ipréalablement
choisie

Les références apparaitront dans la collection (dossier jaune) initialement choisie dans Zotero

2 Zotzro — u]
Fichier Edition OQutils Aide
o @ 0~ £ &~ £~ 4

(3 Ma bibliothéque Al | Titre Créateur Type de docum...  Date Année  Publication Langue Date d'zjout M4l
B8 Chimie Organique A Short Route to the Ester (=) HomoSarkomyci... Saied et al Article de revue  Mar 2017 2017 Letters in Organic Ch... eng 06/02/2018 3 18:15:16
- mathématiques Influence of the dfI configuration of N-acyl-ho... Li et al. Article de revue  Jan 03, 2018 2018 Bicorganic Chemistry eng 06/02/2018 3 1:15:16

| physique ‘< Total synthesis of pipecolic acid and 1-C-alkyl 1... Basetal. Article de revue Jan 24, 2018 2018 Organic & Biomolec.. eng 06/02/2018 2 18:15:16
| Prof bib compl v

3 documents dans cet affichage

2-hydroxymethylcyclopentenone  AHLs
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Exemple d'un livre

[

. Sur la page web contenant le document :

. Récupération d’une référence a partir d’'une page web vers le dossier de destination:

1) cliguez sur lI'ictne

Les Hollandais & Paris, 769-1914 :
Jongkind, Vian Gogh, Vian Dongen,
Mondrian,

Collectif
; indiquant

préalablement choisie

2) vérifier la boite de dialogue

- la récupération de la référence
pour la collection Zotero

La référence apparaitra dans le dossier de destination de Zotero.

* | Chimic Organique
| mathématigques

i physique

2 Zotero — O b4
Fichier Edition Outils Aide
s @B~ Qr A W~ #7| 4 -
V[ Ma biblicthzque A1 | Titre Créateur Typededocum.. Llangue  Dated'sjout # B®| Info Notes Marqueurs Connexe
=l ART Les Hollandais 3 Paris, 17831914 Jongkind... Leslibrairesfr  Livre fr 07/02/2018 3 12:08:08

Type de document Livre
Titre Les Hollandais & Paris, 1783-1914:
Jongkin, V... - COLLECTIF - Paris-
Musées

~ Auteur Leslibraires.fr, (Préno... = &

(..) Résumé Découvrez et achetez Les Hollandai...

1.
*

compatible.

- Télécharger le pdf, puis créer la référence manuellement de toute piéce (voir paragraphe D), choisissez le type de
document qui convient et compléter les informations bibliographiques en remplissant manuellement les différents

champs.

Récapitulatif :

Importation d’'un document sous format pdf
Cas d’un document dont le transfert ne se fait pas automatiquement ou cas d’'un document trouvé sur un site non

Quel que soit le type de référence, sa récupération se déroule en 4 temps :

1. Sélectionner le dossier.
2. Cliquer sur I'icone (en haut a droite de la fenétre du navigateur) sur la page contenant les références a

exporter.

3. Vérifier dans la boite de dialogue qui s'ouvre si la référence est bien récupérée.

4.

iv.
Sur Zotero local :

Vérifier dans le dossier I'ajout de la référence.

Importer une référence a I'aide de code ISBN, DOI, PMID :

1) choisir la 2) cliquer dans la barre d'outils sur l'icne
collection « Ajouter un document par son identifiant »
L Toters
Exchier Edition Ogtils Alde
o @~ Q- o~ &
[ Ma bibliathegue A [rae —— R
ART <2 Saisie 15BN, le DO ou le PMID b chercher dans L boite ci-dessous.

Chimnée Organique
mathématiques

78-2-T506-0375-4 gy

physique -

Langue

3) renseigner le numéro d'identification du document valider
avec la touche Entrée du clavier. Zotero recherche la référence
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La référence apparait dans la collection choisie

£ Zotero - O X
Eichier Edmoﬂ Outils  Aide
= @~ @~ A Wb &~ | 4 B v e
3 Ma bibliotheque A1 | Titre Créateur Type de docum...  Langue Date d'ajout * # B| Info  Notes Marqueurs Connexe

=l ART [3 Les Hollandais 4 Paris 1789-1914: Van Spaen... Cantarutti et al. Livre French  07/02/2018 4 13:47:54

|21 Chimie Organique Type de document Livre =

| mathématiques < v Titre Les Hollandais a Paris 1789-1914: Van

|1 physique vii Spaendonck, Scheffer, Jongkind,

R, 5 Maris, Kaemmerer, Breitner, Van
Gogh, Van Dongen, Mondrian :

v. Ajoutderéférences manuellement:

e
Sur Zotero local, sélectionnez la collection voulue, puis cliquez sur Nouveau document 9
foer Edoon Quk Ade
o @ J*hH o= &
i@ Ma biblothique Al ke pand ]‘
&0 de revue
E"'“h__ i Chagitoe e hre
M publc 3tions Doament
Dioublons Live
- Non Classis e wery un ficher
3 Corbelle Saocker une cope d ficher
M *
M By st e o i

Sélectionner le type de document et renseigner les données de la référence bibliographique dans le panneau de
droite

IS = EN
s e oe  lmews o asime = RS T = |
e N NS A e
S
e -

Pas de validation nécessaire.

Bien entendu tous les champs de la référence créés ou importés sont modifiables manuellement.

9. Utiliser les marqueurs, les notes, « connexe »

i. Marqueurs
Il est possible d’associer des marqueurs, des mots-clés a la référence. Il possible d’en ajouter ou d’en supprimer en
agissant sur le bouton « plus » ou « moins »
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Info ] Notes ~ Marqueurs | Connexe ]

5 marqueurs :
amines O

borrowing hydrogen =
catalysis -
ethylation =
Iron =

¢ L’ensemble des marqueurs s’affiche en cliquant sur les points en bas de la colonne de gauche
- : i

test amines borrowing hydrogen catalysi

o Cette fenétre permet la recherche dans les marqueurs : [#us deiver etayiation gene deliver

e |l est possible d’attribuer un code couleur aux marqueurs : toujours dans la liste en bas a gauche, sélectionner
le marqueur avec le clic droit de la souris choisir « Attribuer une couleur » et « Définir le couleur ». Un carré se

positionne a gauche de laréférence.
]
=7 Couleur ; Sosition m

; =i
=l borrowing hydr T T o e Vous pouvez ajouter e masgqueur aux documents sélectionnds en pressant 1o touche

2 da votre clavier.

y ethylation gen  Renommer le margueur...
Effacer le marqueur...

[mes _nanomedicin T (ot boin ] comet | » Iron-Catalyzed Reductive Ethylation of ...

Jusqud 9 marqueurs dans chaque bibliothéque peuvent se voir attribucr une couleur, Titre

e Leparamétrage d’'import automatique des marqueurs se trouve dans I'onglet « Préférences/Générales » :

'~  Ajouter automatiguement aux documents des marqueurs a partir des mots-clés fournis

ii. Notes
Avec « Notes » il est possible de lier une note a la référence : cliquer sur « Notes » et « Ajouter »

Info @ Marqueurs | Connexe |

note

e Lebouton « Nouvelle note » crée des notes indépendantes registrées dans le dossier choisi :

o @8- O~ 4 [0

iii. Onglet « Connexe »

Infin | Notes I Marqueurs | Connexe [

L'onglet « Connexe » | permet de lier plusieurs références bibliographiques entre elles.

Cliquer sur I'onglet « Connexe » puis sur « Ajouter » et sélectionner I'élément a mettre en relation.

10. Gérer les références en Zotero local

En Zotero local il est possible de:

e Déplacer plusieurs références a la fois: Copier-coller les références dans la colonne centrale, puis a I'aide d’'un
clic gauche, la faire glisser vers le dossier choisi.

e Retirer une référence d’'un dossier (clic droit sur la référence) via l'option « Mettre le document a la poubelle »
qui permet de supprimer totalement la notice ou via « Retirer le document de la collection » qui garde la
référence dans les autres dossiers et dans « My library ».

e Organiser les références grace au moteur de recherche interne qui recherche les notices a l'intérieur de « My
libray » ou d’'un dossier. Barre de recherche en haut a gauche dans le panneau central.

e Eliminer ou fusionner les doublons grace au dossier « Doublons » sous « My library ».

 Archiver des PDF, des PowerPoint ou des autres types de fichiers liés aux références bibliographiques, en

cliquant sur Edition/Préférences/Générales, ou avec I'icone —D « Ajouter une piéce jointe » et puis
« Joindre une copie enregistrée d’un fichier ».
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e Archiver des PDF sans références en le glissant de I'ordinateur dans la colonne centrale ; Attention il faudra

les lier a une référence afin que Zotero puisse I'exploiter.

11. Importer des fichiers en Zotero local

2 Zoterc

Eichier| Edition Qutils Aide
Nouveau document »
Nouvelle note

Nouvelle collection..

Fegmer Ctrie'W

Importer... Ctri+Shift+]
Importer depuis le presse-papiers  Ctri+Shift+Alt+]

Exporter la bibliothéque...

Quitter

Il est possible d'importer des fichiers txt, RDF, MDQOS, BibTex, RIS, Refer/Biblx.

ATTENTION POUR EndNote: - Dans EndNote, dans le menu « Edit » sélectionner « Output style » :

Choisir le format des références bibliographiques souhaité et I'importer. Dans le menu « File », choisissez « Export ».

Dans la fenétre d’export, choisir un format de sortie (output style) compatible avec Zotero (Bib Tex, RIS, etc.),

sauvegarder le fichier.

Dans Zotero, importer le fichier obtenu lors de la manipulation précédente en utilisant le menu Fichier - > Importer.

2 Expont Fe narsie:

T Es

Ervegistrer dars . Teters - @F @
Meodifié e

V377 05

Hom Type

= Dacument
Emplacements
[,

Bureau

Bibliutheques

A

Ordinateus “

w

[
Teoa Pl (00}

Fefldan (RIS} Fxpon
o| Bport Selected References

Moy i

-l [ g ]
z | .

L Arwnde

12. Exporter des fichiers de Zotero local

Les formats d’export dans Zotero sont :

2 Zotero

Fichier | Edition Qutils Aide
Nouveau document »
Nouvelle note

Nouvelle collection.

Fegmer Ctri+W
Importer... Ctri+Shift+]
Importer depuis le presse-papiers Ctri+Shift+ Alt+]
Exporter Ia bibliothéque...

Quitter
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TR NF TN o

:

Formak : | BibLaTeX

5L JS0N

o

Endnote XML

MODS

Reefer/ B

Refworks Tagged

RIS

Smple Evernote Export

TE

Unqueaified Dubin Core RDF
\Wikipedia Citation Templates
Zotero RDF

Aprés avoir sélectionné le format, il est possible de:

- Exporter les notes : exporter les notes ajoutées aux notices.

- Exporter les fichiers : tous les fichiers joints aux notices sont exportés en plus des références bibliographiques.

[=]

7

Exporter...

Format : [RIS

Options du convertisseur
Exporter les notes
[T] Exporter les fichiers

Encodage des caractéres:

Unicode (UTF-8)

7

| | Concel |

| ok

i.  Exporter les notices dans le format .csv :
Zotero permet d'exporter des références bibliographiques vers Excel ou d'autres tableurs (mais attention la
réciproque est impossible).

1
2.

No kAo

o o

10.
11.

Sélectionnez vos références cibles dans leur collection.

Faites un clic droit de votre souris puis sélectionnez Exporter les documents et sélectionner csv dans
le menu déroulant.

Sauvegarder le fichier sur votre ordinateur.

Ouvrez votre tableur, par exemple un document Excel.

Dans I'onglet DONNEES, sélectionnez Fichier texte.

Sélectionnez le fichier sauvegardé et cliquez sur Importer.

L’assistant d'importation de texte ouvre une boite de dialogue, cochez Délimité puis cliquez sur
Suivant.

Décochez Tabulation et cocher Virgule, ensuite cliquez sur Suivant.

Vérifiez que Standard est bien sélectionnez par défaut et que la cellule sélectionnée est bien « Al » et
cliquez sur Terminer.

Cliguez sur Ok dans la derniéere boite de dialogue.

Vous obtenez un tableau Excel avec pour chaque champ de données de Zotero les renseignements
correspondants pour chacune des références.
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ii. Exporter les PDF en méme temps que les références d’articles :
Utiliser « Edition/Préférences » et paramétrer ainsi:

____ i =lsf>
(= | =
f (%] _J D Lﬂ &
Géndrales  Synchronsation  Rechesche  Expartation CRer Avancées
Enterfce utisateur
Dispostion : = Standard Empiée
Tole descaractires © C Pette @ Moyenne ¢ Grande Trés grande

Taile des caractines des notes : Il) vl Les rrodificatons prennent effet au prochan démarrage de Zotero

Divers

[ vérfier automatiquement les mises A jour des etdesstyles  Mettre & jour

[+ sgnaler les convertisseurs défectueu

[+ Fare une capture automatique de & page lors de b oréation de documents & partir de pages Web
[+ Jondre les fichiers PDF assockés lors d dun document

¥ Ajouter e e i parti des mots-ciés foumnis
Supprmer automatgquement ks documents ms & b corbele deputs phus de ’.w_ s

Groupes.

I copiant des tre des K inclure :

[+ les notes enfants

[+ s captures dfécran et fichiers mportés enfants
[ s s enfants

[+ les marqueurs

13. Synchronisation:

Comme déja vu, Zotero est multiplateforme c'est a dire qu'il fonctionne sur tous les systémes d'exploitation
(Windows, Linux, Mac OS) et permet de synchroniser les références entre les différents appareils grace a la version
en ligne ou Standalone.

Pour synchroniser la bibliothéque Zotero :

1. Allez dans le menu Edition dans la barre des outils et dans le menu déroulant qui s'affiche, cliquez sur
Préférences.
2. Saisir votre nom d’utilisateur et votre mot de passe dans I'onglet « Synchronisation » puis OK

z Zotero
Fichier éditiog Qutils  Aide
B | & Annuler Ctrl+Z L B Préférences de Zotero o [m} x
v M Rétablir Ctrl+Shift+Z 4 = E T
) () 9 Fo
= 1 Couper Ctrl+X Géné o
] énérales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées
L Copier Ctrl+C
. o . Paramétres Réinitialisati
l Copier la citation Ctrl+Shift+ A SREiEton
| Copier la bibliographie Ctrl+5hift+C Synchronisation des données
| —
. Coller Ctrl+V Nom d'utilisateur : ‘ form | Créer un compte
(|
- - g7
Supprimer Del Mot de passe: ‘ Sesiesens | Mot de passe oublié ?
Ter=d s fonm s Ctrl+A A propos de la synchronisation
- Régler la synchronisation
Rechercher Ctrl+F
Recherche avancée
Préférences Cancel Help

3. Régler la synchronisation permet le réglage de vos préférences de synchronisation. Par défaut les
paramétres de la synchronisation des fichiers sont déja cochés. Vous pouvez synchroniser automatiquement
votre bibliothéque ainsi que les piéces jointes en cochant les cases correspondantes.
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Fa ]
e L Ij &
| Géntrales | Symchicanaion  Recheriche  Exportation Citer Avencées
Passmatoet Rinitisheation
Symchranisation des données
Hom d'ubdisatews - form | Dissocier le compte..
Chont les bibhothégques..
[ Syncheoniser automatiquement

] Symchroniser le teste intégral des pitces jointes indenées

Bprugys de b yenchrpnialion
Synchronisation des fichiers
A symchronises bes fichiers joints de Ma biblicthéque en utilisent  Zotero
Téléchieger les fichiers | leet de la synchronisation
I Symenreniser bes fichiers joints dams les biblictheques de groupe en utilisant I tockage de Totera

Téiéchaeger les fichiers | los dela syncheonisation

En LRSS ¢ £10ckaQe Oé Zoters, wols BECepLes d dre Il pac st MOGAIE

4. Sivous ne choisissez pas le paramétrage automatique, il faut cliquer sur dans Zotero en local pour la
sauvegarde et la synchronisation en ligne ;

2Z 7otero = X

Fichier Edition Qutils Aide
o @~ @~ A - (f" 4 Cha uers @

v[Z Ma bibliothéque
Mes publications

Synchroniser avec zotero.org

o Derniére synchronisation : il y a 39 minutes
Doublons

Mon classés
i Corbeille

14. Groupes

Les groupes Zotero permettent a plusieurs utilisateurs de collaborer en ligne sur une méme bibliothéque.
Ces bibliothéques partagées de groupes peuvent étre privées ou publiques.

Pour la création de groupe se rendre dans la rubrique « Groups » dans Zotero en ligne puis « Create a new group » et
donner un nom a ce nouveau group

Create a New Group

Group Name

Choose a name for your group

Zotero Groups

Search for Groups - Create a New Group Group Type

Trois modes de visibilité a choisir :

e Public, open membership (bibliothéque visible de tous et groupe ouvert a tous).
e Public, closed membership (bibliothéque visible de tous mais groupe constitué sur invitation).
e Private membership (bibliothéque visible des seuls membres du groupe constitué sur invitation).

Ou en local procéder ala synchronisation.

Pour inviter des membres, cliquez en Zotero ligne sur « Manage Members » en indiquant les adresses mail des invités
qui doivent avoir un compte sur Zotero.

15. Utiliser le plugin « Traitement de texte »:

Il est possible de créer des bibliographies a partir des éléments contenus dans un dossier Zotero grace a I'extension «
Zotero connector ».

Impérativement ouvrir Zotero local. En cliquant sur I'onglet

Fichier Insertion Création Disposition Références Publipostage Révision Affichage Zotero

Il est possible d'insérer des citations ou une bibliographie.
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@ {:E-L'I’_\-!umeﬁ! Preferances
i A 2] Refresh

Add/Edst Add/Edit o
Citation Bibliography &2 Unlink Citations

Barre d'outils Zotero pour Windows : commandes et fonctions

Commande Fonction

-] Add/Edit Permet de choisir la référence gu'on veut
Citation citer et de modifier la source d'un renvai

Add/Edit déja inséré dans le texte

Citation

Add/Edit Insére la bibliographie correspondant aux
i Z Bibliography sources citées dans le texte et permet de

Add/Edit remplacer /modifier le contenu de la
Bibliography bibliographie

Zotero Refresh | Actualise et met a jour la bibliographie
aprés modifications sur les références

{5 Document Preferences | Document Permet de choisir et modifier le style de
Preferences citation de |a bibliographie

3 Unlink Citations Remove Field | Supprime le formatage bibliographique, la
codes

_‘3] Refresh

a éviter

i. Citer desréférences
Ce bouton permet d’insérer dans un texte, a 'endroit du curseur, une référence bibliographique et si nécessaire de la

modifier. A 'ouverture de la fenétre, choisir son style de citation puis choisir la référence a insérer et cliquer sur
« OKb».

[ Sources mulkiples. .. ]

Le bouton permet d’ajouter plusieurs références.

Mantrer 'edikeur ... cpe . fex .,
Le bouton [ ] permet de modifier la mise en page de la référence avant de I'insérer comme note de bas
de page.

ii. Ajou_"cer la bibliographie des références citées

iz

Add/Edit
Bibliography

Icbne
Une fois sélectionnée la citation placer le curseur a I'endroit ou on veut insérer la bibliographie et cliquer sur le
bouton. Il est possible de modifier la référence si nécessaire.

¥, E %% Document Preferences

R‘Refresh
Add/Edit Add/Edit ) L
€2 Unlink Citations

ATTENTION ; Cftation Bibliography = Unilink Citation / Supprimer les codes : Supprime les codes qui
permettent a Zotero la mise a jour des références et des citations, c’est-a-dire qu’une fois appuyé sur ce bouton, les
citations et |a bibliographie ne pourront plus étre modifiées de maniére automatique (= par zotero). Vous ne pourrez
plus utiliser les fonctions de modifications (edit citation, edit bibliography, préférences) ou de mise a jour (rafraichir).
Cette action estirréversible, le retour en arriére est impossible : une fois les codes supprimés, ils ne peuvent en
aucun cas étre restitués. Ce bouton sert a fixer la bibliographie en fin de travail. Vous pourrez encore les modifier
manuellement si une retouche est nécessaire.
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16. Insérer des références bibliographiques dans un document avec
« glisser/déposer »

Cette méthode permet d’insérer des références sans passer par la citation

1. Ouvrez votre traitement de texte, par exemple un document Word.

2. Sélectionner en Zotero local la ou les références cibles.

3. Avecleclicdroit « glisser/déposer » la ou les références dans le document Word.

4. Laoulesréférences seront importées selon le style indiqué par défaut dans vos préférences Zotero.

Il est possible d’utiliser cette méthode depuis Zotero en ligne ATTENTION la référence sera déposée comme lien.

17. Fonction « Créer une bibliographie... »:

Création d’'une liste bibliographique sans passer par la citation

1. Sélectionner la ou les références cibles.

2. Avecleclicdroit de |la souris sélectionner « Créer une bibliographie a partir des documents... ».

3. Choisir le style bibliographique et le format RTF.

4. Renseigner la deuxiéme boite de dialogue afin de choisir 'emplacement d’enregistrement de votre fichier.
5. Double clic sur votre nouveau fichier pour I'ouvrir avec votre traitement de texte favori.

18. Fonction « Mes Publications »

Possibilité de constituer une liste de travaux (articles, livres ...) et de la partager sur la page de profil Zotero. Les
fichiers peuvent étre accessibles a tout public ou téléchargeables selon la licence que vous avez choisie.

. Mes publications

-7 Doublons

Men classés
31 Corbeille Mes publications vous permet de créer une liste contenant vos travaux et de la partager sur la page de votre

profil sur zotero.org. Vous pouvez ajouter des notes a chagque decument et méme partager des PDF ou d'autres
i Bibliothéques de groupe

() APHASIA : fichiers selon une licence que vous choisissez.
[ AVK
[ Burnout Pour ajouter des documents, glissez-les depuis votre bibliothéque. Vous pourrez choisir alors d'inclure les notes
g cellules souches et les pigces jointes.

Diabete £

‘

= Dyslexie . n . _ s -
&) Ec6 Ajoutez seulement des travaux que vous avez vous-méme créés, et n'ajoutez des fichiers que si vous avez le
(3 Formateurs_BU_Lyonl droit de les distribuer publiquement et seulement si vous le souhaitez.

19. Flux RSS

Possibilité de s’abonner a un flux RSS a partir d’'une base de données ou d’un site de revue en copiant 'url du
flux dans Zotero.

Publfed .- rsu - " -
— = =
-
2 Zotero _
Fichier Edition Outils Aide
: . b o
o |&=- D A - F-| b
~[E Nouveau groupe... | ) | Titre
MNouveau flux... 2 A partir de I'URL.. b:

el

A partir d'un fichier OPML...

v Ogpmen soancens
Sty § pror by Pas Toute U Mo hawnli
Rtwes ey Socurmands 15 pourtsl

Pictnr bes documanis non bus apeits 30 jowrs
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D’unclicles nouvelles entrées sont en effet transférées de la bibliothéque des flux aux bibliothéques de documents,
sous la forme de documents complets avec les fichiers associés (si applicable).

20. Sauvegarde

Il est possible de sauvegarder la base Zotero dans son intégralité en respectant I'organisation de dossiers et des
sous-dossiers.

En Zotero local cliquer sur « Edition » et puis sur « Préférences ». Dans I'onglet « Avancées » choisir « Fichiers et
dossiers » et « Ouvrir le répertoire de données ».

ST =lel:
: ] | =
o [ B L-r s

Géndrdes  Synchonsation R'-cl_m(hr Exportation Cler Avancées
Générakes Fchlers & d06sers | Raccourcs cver | Fux |

Riipertore die base pour ks paoes jonts ke
‘Zotero uthsera un chemin relatf pour femplacement des péces jontes les - uniquement: celes-ci - 3 fintérneur

du réper . Celay d'acoéder & ces lichiers deg & lors que b
structure des dossers et fichiers dans ce répertore de base reste i méme.

Répertore de base : l Ci\sers\ganna.serghDeskiop zaterc\COMBE Chosr... I
Rieversr 3 dis cherning abreokes...

Emylscement du répertoire de donndes
= Par défaut (C:\Users\glnna serghZoterc)

" Personnalsé : | Chotsr...
OwvrT e répertore de donanées

Mardenance de b base de donndes

e TtGorme de b base Oe données | Rinaikser ks Réndaser s styes.. |

Sauvegarder tous les dossiers Zotero, cela permettra de substituer un répertoire Zotero en cours éventuellement
endommagé par le répertoire sauvegardé.

Nom = | Modifié le | Type | Taile |
| locate 08/03/2017 18:19 Dossier de fichiers
| storage 15/02/2018 11:12 Dossier de fichiers
I styles 19/02/2018 09:46 Dassier de fichiers
| translators 19/02/2018 09:46 Dossier de fichiers
| pdfinfo-Win32.exe 27/07/2017 15:31 Application 584 Ko
pdfinfo-Win32.exe.version 27/07/2017 15:31 Fichier VERSION 1Ko
B '| pdftotext-Win32.exe 27/07/2017 15:31 Application 580 Ko
pdftotext-Win32.exe.version 27/07/2017 15:31 Fichier VERSION 1Ko
zotero.sqlte 19/02/2018 09:46 Fichier SQLITE 263 888 Ko
Zzotero.sglite. 1.bak 12/02/2018 10:35 Fichier BAK 261 536 Ko
zotero.sqite.bak 13/02/2018 11:24 Fichier BAK 261 536 Ko
zotero.sglite-journal 19/02/2018 09:46 Fichier SQLITE-JOUR... 89 Ko

21. Stockage

Le compte en ligne a un espace de stockage de 300 MO. Au-dela les références bibliographiques seront toujours
sauvegardées en ligne mais pas I'entiéreté des fichiers associés (possibilité d’abonnement pour plus d’espace de
stockage voir la page Zotero File Storage).
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22. Pour aller plus loin:

e Tutoriel Zotero: https://www.zotero.org/support/fr/start
e Billet de Blog de Frédérigue Flamerie sur la version 5.
e Tutoriel BU Bibliothéque Lyon 1 : https://portaildoc.univ-lyon1.fr/medias/fichier/zotero-5-0-20171214-

mgc_1513342506491-pdf
e Tutoriel Bibliothéque Interuniversitaire Sante Pole Médecin
http://www.biusante.parisdescartes.fr/ressources/pdf/zotero-tutoriel-biusante.pdf

Contacts: Gianna Sergi : gianna.sergi@college-de-france.fr, Marion Piecuck : marion.piecuck@college-de-france.fr
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